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1.1 beA Postausgang im RA-MICRO Postausgang
1.1 Aligemein

Die Unterstiitzung des besonderen elektronischen Anwaltspostfachs (beA) der BRAK in RA-MICRO folgt
im Wesentlichen dem E-Workflow mit Posteingang, E-Brief und Postausgang.

Alle beA Berechtigungen flur Mitarbeiter/Zertifikate und Anwélte miissen direkt tiber den beA
WebClient der BRAK eingerichtet werden.

Informationen zum besonderen elektronischen Anwaltspostfach finden Sie auch auf der Website der
BRAK unter bea.brak.de sowie in den FAQ (frequently asked questions) zum ERV auf der RA-MICRO-Seite
unter wissenspool.ra-micro.de/erv-faq/

1.2 Arbeiten mit Karte oder Softwarezertifikat?

Nachrichten kénnen grundsatzlich mit einer entsprechenden Karte oder einem
Softwarezertifikat empfangen und gesendet werden. Das Senden bzw. Empfangen von
Nachrichten per Karte erfordert die doppelte Eingabe der zur Karte gehérenden PIN. Bei der
Nutzung eines Softwarezertifikates fallt die Eingabe der PIN weg und die Nachrichten werden
automatisch im RA-MICRO Posteingang abgerufen, sofern eine Zuordnung des

beA Postfaches zu einem RA-MICRO Eingangsfach erfolgt ist.

1.3 beA Konfiguration in der RA-MICRO Benutzerverwaltung
Die beA Konfiguration fiir einen anwaltlichen RA-MICRO Benutzer mit eigenem beA Postfach
kann mit Hilfe der neuen beA Spalte in der RA-MICRO Benutzerverwaltung vorgenommen

werden:

1.3.1 Anwaltlicher Benutzer mit SAFE-ID

Ein anwaltlicher Benutzer hat zur Adressierung liber das beA eine SAFE-ID erhalten.
Voraussetzung fiir das Eintragen dieser SAFE-ID ist, dass der Benutzer eine eigene RAMICRO
Adressnummer mit Anredeschlissel 3, 5, 6, 7 oder 10 hat, welche zu dem

entsprechenden Benutzer in der Benutzerverwaltung gespeichert wurde. Fehlt die Adresse,
wird das Adressfenster automatisch zur Erfassung der Adressdaten geoffnet.

Wird hier zusatzlich ein Softwarezertifikat gespeichert, kann der Abruf bzw. der Versand auch
ohne die Nutzung der beA Karte erfolgen. Das Zertifikat wird verschliisselt gespeichert. Wird
hier kein Softwarezertifikat ausgewahlt und gespeichert, ist der Abruf und Versand von

beA Nachrichten ausschlieBlich mit der beA Karte moglich.
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then (3) | Narnbe: | Leipzig (3)

Passwort  Diktatzeic.. SB Telefon E-Mail beA |

beA-Anwaltspostfach M. S

beA SAFE-ID |DE.BRAK_SF'T.631 Sfdbe-f067-4f16-b52e-4972c2b8b06f.4daa

Zertifikat Di\ra\beA\Certs\ pi2

Passwort sessee

beA-Postfach wird von folgenden Benutzern abgerufen: M.Klein
D.Schmidt

W

v X

Hat der Benutzer kein Start-Passwort fir RA-MICRO festgelegt, muss dies nach Eintragung
von beA Daten nun zwingend erfolgen.

1.3.2 Nicht anwaltlicher Benutzer ohne SAFE-ID

Fiir nicht anwaltliche Benutzer kann in der Benutzerverwaltung ein Zertifikat mit
entsprechendem Passwort gespeichert werden oder der Benutzer verwendet die beA Karte
fiir Mitarbeiter. Bei Nutzung der Mitarbeiterkarte sind keine Angaben in der
Benutzerverwaltung notwendig.

Leipzig (3) |

Start-Passwort  Diktatzeic. SB Telefon E-Mail beA

e 0=
beA-Autorisierung fur A%,
s Zertifikat D:Ara\beA\Certs\, pl2.enc
Passwort T
i Zertifikat autorisiert fur beA-Postfacher: M.Klein
D.Schmidt

KERE
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Zu dem Software-Zertifikat muss in der Benutzerverwaltung das Passwort eingegeben
werden, welches bei der Zertifikatserstellung im beA-Webclient vergeben wurde.

-

-

beA

Zertifikatserstellung

Schritt-far-Schritt-Anleitung zur Erstellung Ihrer Softwarezertifikate (pdf, 318kB)

Softwarezertifikat [1] !

© copyright by Zertifoerungastele Bundesnotarkammer

A7 BUNDESNOTARKAMMER

Beim Importieren des Software-Zertifikats wird eine weitere PIN vergeben, welche zur
Anmeldung mit dem Zertifikat im beA-Webclient erforderlich ist.

PIN Eingabe
Bate geben Sie evne neve PIN zum Spewchem des neven Sofware-Token /m
Zetfilanspesher en

Registrier iRl
Awssteller bed Token CA 1PN
Galtig bis  10.09.2025 1715530

Postfach jie-

[

" PIN - Weederholung

Sicherheits-Token im beA-System

Eette mahien Sie den Sucherhets- Tokmn SUL, e e e rmsnaed Ni220G in den Zensfkatupecher 2
mporteren

Diese zweite PIN ersetzt nicht das bei der Zertifikatserstellung vergebene Passwort.
Hat der Benutzer kein Start-Passwort fiir RA-MICRO festgelegt, muss dies nach der
Eintragung von beA Daten auch hier nun zwingend erfolgen.
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1.3.3 Berechtigungen fiir beA festlegen

Uber die KSW-Schnittstelle wird die Zuordnung der Zertifikate zu den beA Postfachern
ermittelt und im Fenster zur Autorisierung des Benutzers angezeigt. Der
Gesamtberechtigungsumfang kann nicht angezeigt werden. Diese Angaben werden von der
KSW-Schnittstelle der BRAK nicht zur Verfligung gestellt und sind somit iber den

beA WebClient zu priifen und ggf. anzupassen.

Sind fir ein Zertifikat keine Rechte vergeben, kdnnen auch keine beA-Postfacher liber den
Posteingang abgerufen und keine Nachrichten versendet werden. Wichtig fir den Abruf im
Posteingang sind die Rechte:

- NachrichtenUbersicht 6ffnen und
- Nachricht 6ffnen

Das Recht fiir personlich / vertrauliche Nachrichten kann bei Bedarf ebenfalls vergeben
werden.

Das Recht zur Nutzung der beA-Postausgangsfacher im RA-MICRO Postausgang wird je
Benutzer Uber die RA-MICRO Benutzerverwaltung / Rechteverwaltung im Bereich
E-Workflow / beA Postausgang festgelegt. Ferner kann pro Benutzer definiert werden, ob das
beA Journal eingesehen werden darf.

1.4 Erfassung der beA SAFE-ID und die beA SAFE-ID Suche im RA-MICRO Adressfenster
Im Adressfenster kann zu anwaltlichen Adressen (Anredeschlissel 3, 5, 6, 7, und 10) die

beA SAFE-ID erfasst werden, um sie im Nachgang komfortabel im RA-MICRO E-Brief als
Empfanger von beA Nachrichten auswahlen zu kénnen.

% Adressfenster (AltGr + a) — x
Adressnummer: neu Meu Kopieren Lischer Adressen: Akten:
Adresse Konto
KZ | Anrede: [ e I|I 5 - Rechtsanwalt || Bank:

1. Adresszeile: lH=rrn Rechtzanwalt] BLZ: Nummer:

Titel | Vorname: | A ¥ BIC:

eLz Fan tanummer ELZ Kant onummer

Adel | Nachname: ~ IBAN:

Adresszusatz: Inh:

StraBe: E-Anwaltspost - Senden an RA-MICRO APP Benutzer A

FLZ | Ort: I - RMO Kundennummer:

Bricsfanrede: Sehr gzehrter Herr Kollege , An.-Pariner RMO Benutzernummer:

1. Telefon: T} | RAMICRO APP E-Mail Konto:

2. Telefor: =

3%

Mabiltelefon: %1  adressnouz

Talefax:

Homepage: “e

E-Mail: neuer Mandant texiemaill [

beA SAFE-ID: boA

Kannzaichen 1 - 3: | Ii i | Stamteannshérinkait: | |
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Bei Bedarf konnen pro Adresse auch mehrere Ansprechpartner mit eigener beA SAFE-ID
gespeichert werden.

g Ansprechpartner zur Adresss o x
Ansicht =

AdressNr. Anrede Titel ‘Vorname| Name Telefon 1 Mail Bemerkung SAFE-ID

[ bea

Uber die integrierte beA Suche ist die SAFE-ID anhand der eingegebenen Adressdaten
schnell ermittelt und kann per Knopfdruck in die RA-MICRO Adresse (ibernommen werden.

Suche beA SAFE-ID — O X
Vorname Jochen Nachname | Muster
Postleitzahl | 10117 Ort ‘Eerlm |
Nachname Vorname Postleitzahl Ort ‘ SAFE-ID rmA Benutzemame‘ E-Mail ‘ Firma

Zusatzlich ist es moglich, auch in nicht anwaltlichen Adressen die SAFE-ID zu speichern, um
diese ebenfalls im RA-MICRO E-Brief als Empfanger auswahlen zu kénnen.

1.5 Empfang von beA Nachrichten im RA-MICRO Posteingang

Um Nachrichten eines beA Postfachs zu empfangen, wird das beA Postfach einem
Eingangsfach im RA-MICRO Posteingang zugeordnet. Dies erfolgt Gber die Quelle beA Import
mit Zertifikat o. Karte. Die in der RA-MICRO Benutzerverwaltung gespeicherten

beA Postfachinhaber stehen zur Auswahl.

V Import mit Zertifikat
R 0. Karte (2)

‘ 035 Anw: M.Bua™is 105 Anw: S| ~

&/ 035 Anw: M.E
&/ 105 Anw: S.laile

033 Anw: F. %e

Ist fiir ein beA Postfach auch ein Softwarezertifikat in der RA-MICRO Benutzerverwaltung
gespeichert worden, erfolgt der Abruf automatisch.
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Alternativ kdnnen beA Nachrichten per Karte und doppelter PIN-Eingabe abgerufen werden. Hierfir
steht im RA-MICRO Posteingang ein Button mit beA Kennzeichnung in der Toolbar zur Verfligung. Ein
Klick bzw. Touch auf diesen startet den Abruf mit Karte.

Quellen Eingangsfach: | 00 E-Efach Aligemen v beA () Weiterleitung: | keine aut. Werterletung v Ansicht

Quellen elektronische Dokumente [ [W ] T x [ Datum .l Pool [ Akte

Der beA Button wird um einen Zeitstempel mit dem Datum des letzten Abrufs ergdnzt. Dies ist
im Tooltip auch noch einmal detailliert erlautert.

Vom Posteingang abgerufene beA Nachrichten werden im beA WebClient in einen separaten
Ordner Importiert fiir abgerufene Nachrichten verschoben, da sie iber die beA Schnittstelle
nicht als gelesen markiert werden kénnen.

1.5.1 beA Nachrichten werden nicht abgeholt - mégliche Ursachen

e Das beA Zertifikat eines Benutzers verfiigt nicht tGber die erforderlichen beA Berechtigungen fir
den Nachrichtenabruf. Die Berechtigungen kénnen im beA WebClient der BRAK gedndert
werden.

e Die beA Mitarbeiterkarte verfiigt nicht tGiber die erforderlichen beA Berechtigungen fiir den
Nachrichtenabruf. Die Berechtigungen kénnen im beA WebClient der BRAK gedndert werden.

e Zum beA Zertifikat eines Benutzers ist das falsche Passwort/die falsche PIN gespeichert (die
Begrifflichkeiten werden im beA nicht konsequent genutzt - bei Vergabe heiRt es Passwort, bei
Anderung wird dieses Passwort als PIN eingefordert). In der RA-MICRO Benutzerverwaltung ist
das richtige Passwort/die richtige PIN einzutragen.

e Dem beA Postfach ist im RA-MICRO Posteingang ein Eingangsfach zuzuordnen. Zuvor ist in der
RA-MICRO Benutzerverwaltung das beA Postfach einem RA-MICRO Benutzer zuzuordnen. Es

reicht nicht aus, das beA Postfach per Eingabe der SAFE-ID in der RA-MICRO Benutzerverwaltung
anzulegen, es muss dann auch in den Quellen des RA-MICRO Posteingangs aktiviert werden.

1.6 beA Nachrichten erstellen

1.6.1 Allgemeine Informationen

Alle Dokumente, die aus RA-MICRO an die beA Schnittstelle gesendet werden, gehen
zusammen mit einem E-Brief als erforderlicher Nachrichtentrager tiber den RAMICRO

beA Postausgang an die beA Schnittstelle der BRAK. Vor der Ubergabe an die

beA Schnittstelle werden diese E-Briefe programmseitig in beA-konforme Nachrichten
umgewandelt. Da formatierte Tragernachrichten von der beA Schnittstelle nicht unterstitzt
werden, kann auf die Verwendung von speziell — z. B. mit Grafiken oder Tabellen —
formatierten E-Brief Briefkopfen verzichtet werden.
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Senden aus dem RA-MICRO beA Postausgang an die beA Schnittstelle der BRAK kann:

der Besitzer des beA Postfachs (der Anwalt) mit seiner beA Karte bzw. beA Signaturkarte.
Die Schriftsatze in der Anlage des E-Briefs missen in diesem Fall nicht qualifiziert signiert
sein.

oder ein Benutzer, der die Berechtigung flir das RA-MICRO beA Postausgangsfach eines

beA Postfachinhabers hat (RA-MICRO Benutzerverwaltung - Rechteverwaltung - E-Workflow)
und Uber eine Mitarbeiterkarte oder ein Softwarezertifikat mit Berechtigung zum Senden fir
das entsprechende beA Postfach verfiigt. Die Schriftsatze in der Anlage des E-Briefs missen

in diesem Fall qualifiziert signiert sein, wenn an ein Gericht gesendet wird.

1.6.2 E-Brief als beA Tragernachricht

Unter den Absendern in der Auswahl unter dem Button Von: werden die in der RA-MICRO
Benutzerverwaltung gespeicherten anwaltlichen Benutzer mit einer SAFE-ID zusatzlich zu
den E-Mail-Konten zur Auswahl angeboten. Wird nun ein beA Absender ausgewahlt, stehen
unter den Empfangern in der Auswahl unter dem Button An: nur noch beA Empfanger aus
dem RA-MICRO Adressbestand zur Verfligung.

Sind Adressen zur Akte gespeichert, die SAFE-IDs enthalten, kénnen diese zur Adressierung
der Nachricht bequem (iber den Beteiligtenbaum durch Klick / Touch dem Empféangerfeld
hinzugefiigt werden.

Zusatzlich kann direkt in den beA Daten der BRAK nach SAFE-IDs von beA Nutzern gesucht
werden. Mit Klick / Touch auf den Button An: 6ffnet sich die beA Adress-Suche. Die hierin
gefundenen SAFE-IDs kénnen mit Klick / Touch auf OK als Empfanger in den E-Brief
Ubernommen werden.

Vorname Jochen Nachname |Muster

Postleitzabl | 10117 ort |Berlin |
Nachname Vorname Postleitzahl Ort ‘ SAFE-ID beA Benutzername‘ E-Mail ‘ Firma
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1.6.3 Notwendige Ein- und Angaben fiir den Versand an beA

1. Im E-Brief ist die Eingabe einer Aktennummer und eines Betreffs erforderlich.

2. Mit Klick auf den Button Von: ist ein Absender mit einer beA SAFE-ID auszuwahlen.

3. Die Schriftsatze in der Anlage des E-Briefs miissen als solche markiert werden. Dies ist
Uber eine Auswahl moglich, die per Klick / Touch auf Anlagen gedffnet werden kann. Als
Schriftsatz gekennzeichnete Anlagen werden griin markiert dargestellt. AusschlieRlich

Anlagen, die als Schriftsatz markiert sind, werden im RA-MICRO beA Postausgang signiert.

. "4
A . o | \ Akten-Nr J [ mMandanten/Aufiraggeder (1)
o i ; | 5217 l l*, )& M1: ks GmbH (1325)
A : - 3 . wgraturordne {: Ansprechpartner:
Deckungs Rotzette 3 sw = ) Ole wem: " e
nter exter Anfrage Kurzbrief N e B |
von - "M " beA SAFE-ID
L;.' Senden
An
Zur Genehmigung ~
Betroff w « Julius ./. Hans

{Anlagen: = | ") Schreiben an mwses %Asie (Unterbeteiligter Mandant).pdf = Aktenvorblat.pdf

Als Schriftsat: kennzeichnen

Alle suswihien Alle sbwihlen

v|Schreiben an Mewis B (Unterbetedigt... |

iktenvorblatt pdf

1.7 Versand iiber den zentralen Versanddialog Senden an beA

Fiir die Ubermittlung von Dokumenten aus den diversen RA-MICRO Programmteilen an die

beA Schnittstelle steht ein zentraler Versanddialog zur Verfligung.

Senden an beA = X
beA von Jochen Muster h
beA an

» Mandant/Auftraggeber

» Gegner

¥ Behdrden/Gerichte

I Landgericht Berlin (25 B 19/18)
’ » Weitere Beteiligte

Schriftsatz / Anlagen ﬂ+1/°

10
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1.7.1 Senden an beA in der RA-MICRO Word-Schnittstelle

In der Funktion RA-MICRO Drucken kann im Bereich E-Versand die Option beA aktiviert
werden.

Wz RA-MICRO Drucken (Strg+%) X

“* Einstellungen ~ & Extras ~

Drucken Anlage-Dateien E-Versand

Bektronischer Rechtsverkehr

[ ] E-Brief ibeA

77777777777

Abschrift an Empfanger/Mandanten

Das in Word erstellte Dokument wird als Schriftsatz, nebst den liber die Anlagenfunktion oder
die im Bereich Anlage-Dateien aus dem Dateisystem / der E-Akte hinzugefligten Anlagen,
Uber den Versanddialog per E-Brief an das RA-MICRO beA Postausgangsfach

im Postausgang gesendet.

Wird das Dokument liber die Beteiligtenauswahl in der Word-Schnittstelle
(*B<Aktennummer>) direkt an z. B. ein Gericht adressiert, wird die ID des Gerichts sowie das
Gerichtsaktenzeichen aus der ersten Betreffzeile der Adresse in der Akte automatisch an den
zentralen Dialog und an den E-Brief weitergereicht. Lediglich der beA Absender (anwaltlicher
RA-MICRO Benutzer mit SAFE-ID in der Benutzerverwaltung) ist noch auszuwahlen.

1.7.2 Senden an beA aus der RA-MICRO E-Akte und dem RA-MICRO Postkorb

Dokumente kénnen markiert und mittels des zentralen Versanddialogs per E-Brief an das RAMICRO

beA Postausgangsfach im Postausgang gesendet werden.

E-Akte
Datei ~ Ansicht v Druckdateien Briefdateien Dokumente + Lokale E-Akte WebAkte +~ Einstellungen E
Akte: 1/17cM01 ¥ Mandant: Datei einfugen l .. Schlagwort: il ol B
2 2931 - Nancy Kruger PDF-Akte 2
B 1> 2 1/17 - Lehmann / Marbe Senden an ... > beA Ordner (Originalformat)
f.'_ "4 ALBgericiig Unterordner anlegen beA Ordner (PDF)
+ 24 Mandant (7) = - —
& §® 111217 “Amtsgericht Euskirchen (ERV safe-sp1-1383 F‘As‘hﬂ"&dk (Originalformat) ‘
& 111217 "Amtsgericht Euskirchen (ERV safs beA Schnittstelle (PDF) ‘
= ® 111217 "Amtsgericht Euskirchen (ERV safe-sp1-1389 e ——

Im Versanddialog werden die Empfanger SAFE-IDs, die in den Adressen der jeweiligen
Aktenbeteiligten gespeichert wurden, zur Auswahl vorgeschlagen.

11
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1.7.3 Senden an beA aus dem RA-MICRO Gebihrenprogramm

Antrage, die aus dem Gebilhrenprogramm an ein Gericht adressiert werden, konnen direkt an
die beA Schnittstelle gesendet werden. In den Gebihrenprogrammteilen zur Erstellung von
Kostenfestsetzungs-, Prozesskostenhilfe-, Verfahrenskostenhilfe- sowie
Beratungshilfeantragen steht ein beA Button zur Verfligung, mit Hilfe dessen tber den
zentralen Versanddialog ein E-Brief in das RA-MICRO beA Postausgangsfach im

Postausgang gesendet werden kann.

FinePrint Seite: 1 /5 Zoom: 100 % Exemplare: 1

- = bed e v x

Wie beim Versand aus der Word-Schnittstelle auch, wird die ID des Gerichts und das
Aktenzeichen, sofern es in der Akte zum Aktenbeteiligten in der ersten Betreffzeile
gespeichert wurde, automatisch zum E-Brief hinzugefiigt, so dass lediglich die Auswahl des
beA Absenders im Versanddialog erfolgen muss.

1.8 Empfang und Verarbeitung von EDA-Nachrichten im RA-MICRO E-Mahnverfahren
iiber beA

Eingehende beA Nachrichten der Mahngerichte werden automatisch in das neue Verzeichnis
beA Eingang abgelegt und EDA-Dateien im Unterverzeichnis attachments gespeichert. Bei
der Verarbeitung im E-Mahnverfahren wird durch Ausfiihrung der Funktion EGVP / Datei von
EGVP empfangen neben dem Verzeichnis EGVP_Eingang auch automatisch das Verzeichnis
beA Eingang auf neue Nachrichten der Mahngerichte geprift. Die Verarbeitung der
Nachrichten in der Funktion E-Mahnverfahren erfolgt wie bisher.

Demnéchst im E Mahnverfahren verfligbar:

Das Senden von EDA-Dateien mit Antragen auf Erlass eines Mahnbescheids und mit
Folgeantragen liber beA wird im Laufe des Jahres 2019 ermdoglicht werden, da es
konzeptionelle Anderungen erfordert. Bis dahin empfehlen wir wie bisher, den Versand iiber
EGVP und den Governikus Communicator Justiz Edition durchzufiihren.

1.9 Ubergabe des ZV-Auftrag Formulars an beA

Der Uiber die Funktion ZV-Auftrag Formular erstellte Vollstreckungsauftrag an die

Gerichtsvollzieherin / den Gerichtsvollzieher — zur Vollstreckung von Geldforderungen — kann

per beA an den Gerichtsvollzieher direkt oder an die GVZ-Verteilerstelle Gbermittelt werden.

Dafiir ist auf der Karteikarte Antrag die Option Ubermittlung per beA zu wihlen und der beABenutzer
auszuwahlen, tiber dessen Postfach der Auftrag gesendet werden soll. Im Anhang
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der Nachricht befinden sich der Vollstreckungsauftrag sowohl als PDF als auch als
strukturierter XML-Datensatz sowie die aus der E-Akte individuell zu wahlenden Dokumente.

#ly 7v-Aufirag Formular

®) Eirzelerstellung Stapeierstelung
Madul Madul Madule Madul Madul Farderunge

‘ A |t A ‘ B/C P | a sufstellung

Akze 62/170303 I 4 | " ¥ | schatwpeiry

Schuldner Joy Petry. Uhuweg 101, 19406 Borkow [[] Bevollmachtigten in Modul A7 Ubermehmen

Gericht/Genchisvollzieher 9C_24_ ] [ eschafisstelle Amtsgericht Ludwigslust, 1937C Parchim

W RA-Geblhren berechnen
[w| Buchung in fordarungskento
[w| speichern in Aktenkomo

[[] mit Ubersendungsarschreiben

unteroraner E-Alte

Kontattdaten [ Glaubiger Telefon @0
| Glunigervertreter Fax
E-Mail

Rechisverbindiche elekironische
Eommuniaionswege

(2.B. De-Mail, EGVP
besonderes Anwaltspostfach

Geschaftszeichen 627170503 DP/HILY | O

Gliubiger beabsichbgt. fir die Gerichtsvolzieherkosten ein SEPA-Lastschriftmandat zu erteilen

Ausgahe Drudker ',,n‘age,, ' vollstreckungsbescheid des Amtsgerichts Wedding vom 09.03.2018

Obermitiung per EGVP

#) Ubermittiung per beA  |bed Benutzer 1, Rudelph Recht - |

Mit Bestatigung des OK Buttons wird die Nachricht an den Signaturordner des beA Benutzers
Ubergeben.

Postausgang m -

beA Pestausgangsfache R Akte Bozeichnung Bomerkung Empfinger Zeichen Empfinger  Wartend sait  ~
i Postausgang (9]
RRecht (9] oD e
3l Gesendete Elemente [} 34018 schott /. Petry 9.2018 09
[ ] 03/16 Schott /. Petry 08

Von dort kann die Nachricht ggf. signiert und an die beA Schnittstelle Gbergeben werden.
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1.10 beA Postausgang im RA-MICRO Postausgang

1.10.1 Allgemein

Im RA-MICRO Postausgang gibt es einen neuen Bereich beA Postausgang, liber den der
Versand von Nachrichten an die beA Schnittstelle erfolgt.

o]

certifikat Sgnere uruckstelien
v v

Fiir jeden in der RA-MICRO Benutzerverwaltung gespeicherten anwaltlichen Benutzer mit

SAFE-ID wird ein beA Postausgangsfach im beA Postausgang angezeigt. In diesem beA Postausgangsfach

ist das Senden per Karte und Zertifikat moglich.

Enthalten beA Nachrichten Anlagen, die als Schriftsatz gekennzeichnet sind, ist es notwendig,
diese fur den Versand mit einer Mitarbeiterkarte oder per Zertifikat vor dem Versand an ein
Gericht zu signieren.

Vor der Ubergabe der Nachrichten an die beA Schnittstelle der BRAK werden programmseitig
folgende Plausibilitatspriifungen durchgefiihrt:

e Signatur von Schriftsatzen notwendig und enthalten?

e Gliltige Empfangeradresse?

e GrolRRe der Anlagen gesamt - insgesamt sind 60 MB moglich.
e Anzahl der Anlagen - insgesamt sind 100 moglich.

e Betreffzeile und Aktennummer vorhanden?

Nachrichten, die ob vorgenannter Prifungen nicht gesendet werden kénnen, verbleiben im
Postausgang.

Demndchst im RA-MICRO beA Postausgang verfiigbar:

e Uber den Link in der Liste der zu versendenden bzw. gesendeten Nachrichten kénnen die
gespeicherten Daten in der E-Akte eingesehen werden.

e Die Nachrichten kénnen im beA Postausgang gedndert werden; z. B. Austausch der
Anlagen, Zugriff auf weitere Anlagen aus der E-Akte.

e Versand mit elektronischem Empfangsbekenntnis (eEB).
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1.10.2 E-Briefe vom Versand zuriickstellen und ggf. |6schen

Fallt bei Kontrolle der an die beA Schnittstelle zu versendenden E-Briefe im beA Postausgang
auf, dass noch Anderungen oder Korrekturen vorgenommen werden miissen, kénnen diese
Nachrichten vom Versand zurlickgestellt werden. Zurlickgestellte Nachrichten werden optisch
als inaktive Nachrichten dargestellt.

RO Akte Bezeichnung Bemerkung Empfénger Zeichen Empfanger wartend seit

- Datum: Heute

1] N7 Miller/Meier "Amtsgericht Cob.. 12 C 580/16 Dr19122017 1142

Sie werden bei Auslésen des Versands per Karte oder Zertifikat ignoriert und verbleiben im
beA Postausgangsfach. Durch erneutes Klicken auf Zuriickstellen werden diese Nachrichten
wieder aktiviert und wiirden nun beim Versand bericksichtigt.

Nachrichten kénnen ausschlielich dann aus dem beA Postausgangsfach gel6scht werden,
wenn sie zuvor als zuriickgestellt markiert wurden.

1.10.3 Signieren der Schriftsatze

Die am Arbeitsplatz installierte Signatursoftware startet nach Klick / Touch auf den Button Signieren.

Alle als Schriftsatz markierten Anhange der im jeweiligen

beA Postausgangsfach vorhandenen und nicht zuriickgestellten E-Briefe kénnen im Stapel
signiert werden.

In einer spateren Version wird auch die Signatur mit den Bordmitteln der beA Schnittstelle
moglich sein. Die separate Installation einer Signatursoftware ist dann nicht mehr notwendig.

1.10.4 Versand mit Karte

Die in einem beA Postausgangsfach enthaltenen Nachrichten kénnen mit Klick / Touch auf
den Button Karte im Stapel versendet werden. Je nach Art der Karte muss hierzu
Nachfolgendes beachtet werden:

Art der Karte

beA Basis beA beA

Karte Signaturkarte | Mitarbeiterkarte
Unsignierte Dokumente als v v x
Rechtsanwalt versenden
Signierte Dokumente v v v
versenden

Der Einzelversand von markierten Nachrichten ist ebenfalls moglich. Hierfir steht die Auswahl
Nur im beA Postausgang markierte Nachrichten senden zur Verfligung.

15
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Mur im beA Postausgang markierte Nachrichten senden (Karte)

1.10.5 Versand mit Zertifikat

Fiir den Versand lber ein Mitarbeiterzertifikat missen die Schriftsatze in der Anlage der
Nachricht vorab immer qualifiziert signiert werden. Hat das Zertifikat die Berechtigung zum
Versand, konnen alle in einem beA Postausgangsfach enthaltenen und nicht zuriickgestellten
Nachrichten mit Klick / Touch auf den Button Zertifikat versendet werden.

Der Einzelversand von markierten Nachrichten ist ebenfalls méglich. Hierfiir steht die Auswahl
Nur im beA Postausgang markierte Nachrichten senden zur Verfligung.

m Postausgang
be, bc
Karte Zertifikat
v w
Nur im beA Postausgang markierte Nachrichten senden (Zertifikat)

1.10.6 Dokumente aus dem RA-MICRO beA Postausgang in den beA WebClient hochladen

Fir den Fall, dass die Sendefunktionalitdt zur beA Schnittstelle nicht gegeben ist, kdnnen die
zu libermittelnden Nachrichten im Notfall an den beA Ordner exportiert und von dort aus liber
den beA WebClient hochgeladen und versendet werden.

Der Weg liber diesen manuellen Upload aus dem beA Ordner bleibt im Postausgang erhalten,
ist jedoch in der Word-Schnittstelle nicht mehr verfigbar.

1.11 Gesendete beA Nachrichten / Zustellstatus

An die beA Schnittstelle der BRAK gesendete Nachrichten verbleiben im RA-MICRO
Postausgang zunachst im Ausgang des jeweiligen beA Postausgangsfachs und werden in der
Spalte Wartend seit mit einem grauen Haken und dem Tooltip "Auf dem beA Server auf
Zustellung wartend" versehen.
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Zeichen Empfinger Wartend seit

Keins Mi 29.08.2018... [}

Auf dem beA Server auf Zustellung wartend

m

¥ ainc hdn 12 N2 20182

Doku

Enl

Erst wenn beA Nachrichten erfolgreich an den Empfanger zugestellt wurden, werden sie in
den Ordner Gesendete Elemente verschoben und in der Spalte Zustellung gepriift mit einem

griinen Haken und dem Tooltip "Erfolgreich zugestellt" versehen.

Keins M 29.08.2018... [}
Erfolgreich zugestelit
Kaine ANa 120272018 MY

i

EAk

Fiir bereits versandte und noch auf Zustellung wartende beA Nachrichten im RA-MICRO
Postausgang kann die Statuspriifung manuell Giber die Schaltflache Zustellstatus aktualisieren

ausgeldst werden.

ta 13ana beA Postausganag

Karte

v v

~
f ?!»

Zustellstatus

aktualisieren

J

Journal

nfc

\ r
. 9

Einstellungen Beenden

1.12 Klebezettel Giber den Versandstatus in der E-Akte

Parallel dazu erhalt das Hauptdokument der beA Nachricht bei der Erstellung und Speicherung in die E-

Akte einen beA Klebezettel, der den Versandstatus dokumentiert.

1. Zunichst wird der offene Versand dokumentiert:

beA
Versand
offen
29.11.2018
10:51
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2. Wenn die Nachricht an die beA Schnittstelle gesendet wurde, wird der beA Klebezettel mit ,An beA

Ubergeben [Datum] [Uhrzeit]” aktualisiert. Bislang waren diese Nachrichten mit ,,Gesendet am [Datum]
[Uhrzeit]“ versehen.

beA
An beA
tbergeben
29.11.2018
18:19

3. Sobald eine beA Nachricht an den Empfanger zugestellt wurde, erfolgt eine weitere Aktualisierung des
beA Klebezettels mit dem Zeitpunkt der Zustellung:

beA
Zustellung
erfolgt
29.11.2018
18:19

4. Falls eine noch nicht versendete Nachricht aus dem Postausgang geldscht wird, erfolgt eine Abfrage,
ob das Dokument auch aus der E-Akte geldscht werden soll. Wird das Dokument nur aus dem
Postausgang geldscht und verbleibt es in der E-Akte, wird dort der beA Klebezettel wie folgt
gekennzeichnet:

beA
Geldscht und
nicht versen...
03.12.2018
16:48

5. Wenn eine beA Nachricht nicht tiber die beA-Schnittstelle versendet wird, sondern aus dem
Postausgang per Uploadfunktion in einen Ordner exportiert wird fiir den anschlieBenden manuellen
Versand Uber die beA Weboberflache, wird dies in dem beA Klebezettel wie folgt gekennzeichnet:

beA
Exportiert
fiir Upload
28.05.2019
16:29

18



RA-MICRO

BADEN-WURTTEMBERG

Ubersicht beA Versandstatus:

E-Akte
beA Klebezettel
Abbildung

E-Akte
beA Klebezettel
Tooltip

Postausgang
beA
Postausg.
Ordner

Postaus-
gang
beA
Postausg.
Spalte
"Wartend
seit"
Symbol

Postausgang
beA Postausg.
Spalte
"Wartend seit"
Tooltip

1 beA Versand Das Dokument wurde am | Postausgang Kein Symbol Heute fallig
d offen [Datum] um [Uhrzeit] Uhr oder oder
Versan [Datum] in den RA-MICRO beA farbiger Wartend seit
ggﬁq 2018 [Uhrzeit] Postausgang gespeichert. Kreis [Tage] Tagen
10:51
2 beA An beA Das Dokument wurde am | Postausgang Grauer Auf dem beA
libergebe | [Datum] um [Uhrzeit] Uhr Haken Server auf
e‘n beA n an die beA Schnittstelle Zustellung
Ubergeben [Datum] gesendet. wartend
ig::;.zms [Uhrzeit]
3 beA Zustellun | Das Dokument wurde am | Gesendete Griliner Erfolgreich
Zustellung g [Datum] um [Uhrzeit] Uhr | Elemente Haken zugestellt
erfolgt von der beA Schnittstelle
erfOIQt [Datum] an den beA Empfanger
53:15.2018 [Uhrzeit] zugestellt.
4 beA Geldscht Das Dokument wurde am | Nicht mehr im | Nicht mehr Nicht mehr im
2 und [Datum] um [Uhrzeit] Uhr | Postausgang, | im Postausgang, da
G.eIOSCht und nicht im RA-MICRO beA da geléscht Postausgang | geléscht
nicht versen... versen... Postausgang geloscht und , da geléscht
03:12'2018 [Datum] nicht versendet.
16:48 [Uhrzeit]
5 beA Exportiert | Das Dokument wurde am | Gesendete Roter Pfeil Exportiert fur
: fiir [Datum] um [Uhrzeit] Uhr | Elemente nach oben Upload
Ef(portuert Upload exportiert und in den RA-
fur Upload [Datum] MICRO beA Exportordner
%2:23.2019 [Uhrzeit] gespeichert.
6a (geplant) Fehler auf | Das Dokument wurde am | Postausgang Rotes Keine Zustellung
beA [Datum] um [Uhrzeit] Uhr Warndreieck | aufgrund
Server an die beA Schnittstelle Fehlermeldung
[Datum] gesendet aber aufgrund des beA Servers
[Uhrzeit] einer Fehlermeldung des
beA Servers nicht an den
Empfanger zugestellt.
6b (geplant) Nicht Das Dokument konnte auf | Nicht mehrim | Nicht mehr Nicht mehr im
zugestellt | Grund einer Postausgang, | im Postausgang, da
und Fehlermeldung da geléscht Postausgang | gel6scht
geldscht des beA Servers nicht , da geléscht
[Datum] zugestellt werden und
[Uhrzeit] wurde
am [Datum] um [Uhrzeit]
Uhr im RA-MICRO beA
Postausgang gelOscht.
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1.13 beA Journal

Das beA Journal wird entsprechend dem beA Postausgangsfach angezeigt, in welchem sich der Nutzer
gerade befindet. Hierin werden die Ausgange an die beA Schnittstelle genau protokolliert (Zertifikat,
Karte, Uhrzeit usw.). Zusatzlich kann Gber einen Link im Journal das dazugehorige Dokument in der E-
Akte gedffnet werden.

Der Zugriff auf das beA Journal ist Gber ein Recht in der RA-MICRO Benutzerverwaltung
(Rechteverwaltung — E-Workflow — beA Postausgang) geregelt.

g
beA Postausgang
ZSS W R \E & |6
Zortifikat Segaeren Zurickstellen Upload Journal Info
v
beA Nachnchten
beA Postausgangsfacher R 8 Akte

Iy Postausgang (9]
= Datum: Gestern

J. e (8]

M. Bt (1]

| Gesendete Elemente
J¥ Gesendete Elemente

1.14 elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB)

1.14.1 Einstellungen E-Workflow

In den Einstellungen E-Workflow kann unter der Karteikarte Posteingang die Einstellung Verarbeitung
von beA eEB (elektronische Empfangsbekenntnisse) aktiviert/deaktiviert werden. Mit Aktivierung dieser
Einstellung wird die Verarbeitung von elektronischen Empfangsbekenntnissen (eEB) zuséatzlich im
Posteingang ermdglicht. Uber eine zusitzliche Spalte eEB kann die Verarbeitung der beA eEBs erfolgen.
Bei Deaktivierung dieser Einstellung kann die Verarbeitung von eEBs ausschlielRlich Gber die E-Akte oder
den Postkorb erfolgen.

1.14.2 Posteingang/E-Akte/Postkorb

Eingehende eEB Anforderungen werden im Posteingang, in der E-Akte und dem Postkorb in der Spalte
eEB rot markiert. Diese Spalte kann im Posteingang tiber Ansicht/Spaltenauswahl eingeblendet werden.

@& Posteingang

Q

Eingangsfach: | 04 bed Abruf b

Weiterleitung (keine aut. Weit

Dokument vom eEB DKz

Bemerkung

14.05.19 10116 Miller ./, Walter

14.05.19 10116

Anlage 2.pdf

14.05.19 1016

Empfangsbekentr

14.05.19 10116

xjustiz_nachricht.
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Mit Klick auf die rote Markierung kann die eEB Anforderung bearbeitet (bestatigt oder abgelehnt)
werden.

eEB zur Nachricht "eEB / beA" vom 25.11.2019

® | Annshmen

+/ | Eingangam 04.12.2019

Absender der Machricht

Empfanger der Machricht

Zustellungsempfanger

abweichend
Meue Wiedervorlage Meue Frist
@ Erweitert
__) Ablehnen
Begrindung Zustellungsempfanger nicht am Verfahren beteiligt | -

Erlduterung

v X

Uber die Option Erweitert kann ein eEB abgelehnt werden. Die Angabe einer Begriindung und
Erlduterung entspricht einer Pflichtangabe und ist daher erforderlich.

Uber die Schaltflichen Neue Wiedervorlage und Neue Frist kdnnen Wiedervorlagen und Fristen
gespeichert werden.

Nach Verarbeitung der beantworteten eEBs im Posteingang lber Speichern oder OK + Speichern +
SchlieBen stehen diese im RA-MICRO beA Postausgang zum Versand bereit. Werden eingehende eEB
Anforderungen in der E-Akte oder dem Postkorb bearbeitet, stehen diese nach OK + Schlielen des
Fensters eEB Bearbeitung im RA-MICRO beA Postausgang zum Versand bereit. Ein abgegebenes eEB
wird immer in den beA Postausgang des Benutzers gespeichert, an den das eEB adressiert war.

Antworten auf eigene eEB Anforderungen sind im Posteingang am Zusatz ,,RE:“ am Anfang der
Bemerkung erkennbar. Die vorgegebene Aktennummer kann nicht abgeandert werden. Nach
Verarbeitung tGber Speichern oder OK + Speichern + SchlieRen wird das eEB visualisiert als Anlage zu
der eigenen eEB Anforderung gespeichert.
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& Posteingang

Eingangsfach: | 04 beA Abruf Jessi | C) Weiterleitung (keine aut. Weiterlsitung) Ansicht | beA03.06.19 13:35 C';‘_ 'S r“_ L)
T
@ x Dokument vom Akte Zugangsdatum Beteiligter eEB Bemerkung @\/‘ Aktenkurzbezeichnung @_'_
Blr | & | & |28.0519 13:20 21/19 28.05.19 At [ S — ST @
% [22.05.19 12:29 - 03.06.19 xjustiz_nachricht.xml
ﬂ| % |28.05.19 1337 29/19 28.05.19 RE: @

1.14.3 E-Brief/E-Versand und beA Postausgang

Im E-Brief kann durch Anwahl der Funktion beA eEB anfordern ein eEB angefordert werden. Dies ist nur
moglich, wenn dem E-Brief mindestens eine Anlage angehangt wurde.

= @y E-Brief
MNachricht Textformat Opticnen
i i ? Akten-Nr. 7 Mandanten/Auftraggeber E
mc mc ; 9/19 | | # Gegner
Signaturordner Behérden/Gerichte v _ .
an Postkorb | an Postkorb | Deckungs- Rotzettel MK . Weitere Beteligte Briefkopf Textbaustein | {
intem extermn Anfrage -
Senden E-RSV Vorlagen
Von: M
iil Senden
= An: - | A—————— g il -
Zur Genehmigung - | Cc: -
Betreff: |im_;-' Miller ./. Meumann

Anlagen: ~ Schriftsatz an das Gericht.pdf

Allgemein lﬂi
— |Hier klicken fiir weitere Optionen
Angezeigter Empfanger: -

Machricht an diesen Empfanger zum Signieren in den Signaturordner speichern

Das Anfordern eines eEB ist ferner tiber den E-Versand und Senden an beA moglich.

Senden an beA

beA von | v |

bed an

D eEB anfordern

Schriftsatz / Anlagen @*W
Postkorb Genehmigung Anw

- beA Ausgangs-Postfach Anw
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Im beA Postausgang wurde eine neue Spalte Mit eEB aufgenommen. Durch einen grauen Haken in
dieser Spalte ist gekennzeichnet, dass die Nachricht mit einer eigenen eEB Anforderung versandt wird.

- Postausgang
Postausgang beA Postausgang beA eEB

- - hd aktualisieren
bed Nachrichten Programm

beA Postausgangsfacher RO Akte Bezeick B

@B R G * @ FO N G

Karte Zertifikat Signieren  Zuriickstellen Upload Zustellstatus | Journal Info | Einstellungen Beenden

iy Postausgang [3]
- MiteEB: (1 item)

1] 9/19 Miller ./. Neumann

g

Zeichen Empfinger

Keins

- lBml =

& hire I Infe

Wartend seit

Mi 12.06.2019 16:38

Mit eEB -

Uber die Registerkarte beA eEB kann eine Ubersicht der eigenen eEB Anforderungen mit dem

entsprechenden Status (angenommen, abgelehnt oder noch keine Antwort) eingesehen werden.

Beim Loschen einer noch nicht versendeten eEB Antwort wird die urspriingliche fremde eEB
Anforderung in den Postkorb desjenigen Benutzers gespeichert, der die Nachricht geldscht hat. Die
fremde eEB Anforderung erhilt in der Spalte eEB wieder eine rote Markierung und kann erneut

bearbeitet werden.

le= Postkorb

Datei =~ Ansicht ~ E-Akte Druckdateien Briefdaty

Postkorb: @ Alle i @ Q\ EE

‘:f Postkarb [3/35)
------ [0 Zentraler Postkorb (12)
------ [ Alle Benutzer Postkarbe (2/23)

Copyright: RA-MICRO Software AG, Berlin

Quelle: https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Informationen_zur_Integration_der_beA_Schnittstelle

Haftungshinweis: Fir die Verwendung der bereitgestellten Informationen wird keine Haftung ibernommen.

Weiterhin libernehmen wir trotz sorgfaltiger inhaltlicher Kontrolle keine Haftung flir die Inhalte externer Links. Flr
den Inhalt der verlinkten Seiten sind ausschlieBlich deren Betreiber verantwortlich.
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